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MANUAL BOLSA ESTAGIO EMPREGO

Este documento tem por objetivo explicar o procedimento necessario para cadastramento de
empresas com vagas de estagio e emprego e também de profissionais da area interessados em
preencher essas vagas.

O programa de Bolsa Estagio Emprego foi desenvolvido com o intuito de aperfeicoar o contato
entre empresas e advogados a fim de suprir as necessidades do mercado e oferecer
oportunidades a profissionais qualificados.

CADASTRO DE ESTUDANTE/ADVOGADO

1) Acesse o link do programa: http://www.juizdefora-oabmg.org.br/estagioemprego/login

2) Cliqgue em “Criar meu cadastro” na area “Estudante/Advogado” e insira os dados solicitados
para entrar no Programa. Se caso, vocé ja esta cadastrado no site da OAB, basta utilizar o
mesmo login e senha para acessar o programa.

Para acessar o sistema enire como ADVOGADO/ESTAGIARIO ou EMPRESA/ESCRITORIO.

Primeira vez acessando o sistema?
Veja como é facil utilizar o Programa Estagio Empregoe [+]

ESTUDANTE OU ADVOGADO

Se vocé € estudante ou advogado e procura uma colocagéo no mercado:

1. Clique em “Criar meu cadastro” na area “Estudante/Advogado” e insira os dados solicitados para entrar no Programa;

2. Uma vez registrado, vocé j4 tem acesso a todas as vagas oferecidas no Programa. Para visualizé-las, acesse “Pesquisar Vagas”;
3. Acesse “Cadastrar Meu Curriculo” e complete os dados para que as empresas possam te conhecer melhor;

4. Jé se candidatou ou foi chamado? Parabéns! Vocé poderd visualizar todas as vagas em que se cadastrou na drea “Minhas Vagas".
5. Sistema para apenas usudrios vinculados inscritos na ordem advogados ou estagiarios .

EMPRESA OU ESCRITORIO

Se vocé é uma empresa e deseja encontrar o profissional ideal para a sua equipe:

1. Clique em “Criar meu cadastro” na area "Empresa”;

2. Insira todos os dados solicitados para entrar no Programa e divulgar as vagas;

3. Apds se registrar no Programa, va em "Cadastrar Uma Vaga" para divulgar uma oportunidade;

4. Divulgada a vaga, vocé podera acessar "Minhas Vagas” para ver os curriculos dos interessados.

5. Se vocé deseja encontrar profissionais disponiveis, acesse “Pesquisar Curriculos”. Vocé podera filtrar pela drea de atuag&o e requisitos profissionais.

6. Se vocé encontrou um candidato que atenda o perfil da sua empresa, salve seu curriculo nos “Curriculos Favoritos” para ter sempre em méo o contato deste profissional.
7. Para oferecer vagas para estagiario, é necessdrio apresentar para a OAB a certiddo.

Se tiver alguma divida, assista o video explicativo abaixo ou clique aqui para baixar o manual.

ESTUDANTE / ADVOGADO EMPRESA / ESCRITORIO

sl

ACESSAR ACESSAR

Criar meu cadastro | Esqueci minha senha Criar meu cadastro | Esgueci minha senha
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3) Acesse a aba “Cadastrar Meu Curriculo” e complete os dados para que as empresas possam
te conhecer melhor e clique em salvar apds o preenchimento. Para sua privacidade, apenas
seus dados curriculares sao exibidos para as empresas, seus dados pessoais sao sigilosos até

gue vocé se candidate para preencher uma vaga.

ESTAGIO E EMPREGO

Home » Estagio e Emprego

* &

PESQUISAR VAGAS MINHAS VAGAS CADASTRAR MEU CURRICULO CONVITES PARA VAGAS

PROGRAMA DE ESTAGIO E EMPREGO

4)Uma vez registrado e com o curriculo cadastrado, vocé ja tem acesso a todas as vagas
oferecidas no Programa. Para visualiza-las, acesse “Pesquisar Vagas” na aba superior. Nessa
area vocé podera ver a descricdo de cada vaga e se candidatar a elas.

ESTAGIO E EMPREGO

Home » Estagio e Emprego

L &t

PESQUISAR VAGAS MINHAS VAGAS CADASTRAR MEU CURRICULO CONVITES PARA VAGAS

PROGRAMA DE ESTAGIO E EMPREGO

5) Ja se candidatou ou foi chamado? Parabéns! Vocé podera visualizar todas as vagas em que

se cadastrou na area “Minhas Vagas”.

ESTAGIO E EMPREGO

Home » Estagio e Emprego
* &+

PESQUISAR VAGAS MINHAS VAGAS CADASTRAR MEU CURRICULO CONVITES PARA VAGAS

PROGRAMA DE ESTAGIOE ~ PREGO
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6) Vocé também pode ser convidado por alguma empresa que analisou o seu curriculo e te
convocou para uma entrevista a fim de ocupar a vaga. Para acessar seus convites, clique na
aba “Convites para Vagas”.

ESTAGIO E EMPREGO

Home » Estagio e Emprego

* &+

PESQUISAR VAGAS MINHAS VAGAS CADASTRAR MEU CURRICULO CONVITES PARA VAGAS

PROGRAMA DE ESTAGIO E EMPREGO

CADASTRO DE E MPRESA /ESCRITORIO

1) Acesse o link do programa: http://www.juizdefora-oabmg.org.br/estagioemprego/login
2) Cligue em “Criar meu cadastro” na area “Empresa”.

Para acessar o sistema entre como ADVOGADO/ESTAGIARIO ou EMPRESA/ESCRITORIO.

Primeira vez acessando o sistema?
Veja como ¢ facil utilizar o Programa Estagio Emprego [+]

ESTUDANTE OU ADVOGADO

Se vocé é estudante ou advogado e procura uma colocag&o no mercado:

1. Clique em “Criar meu cadastro” na drea “Estudante/Advogado” e insira os dados solicitados para entrar no Programa;

2. Uma vez registrado, vocé ja tem acesso a todas as vagas oferecidas no Programa. Para visualizé-las, acesse "Pesquisar Vagas”;
3. Acesse "Cadastrar Meu Curriculo” e complete os dados para que as empresas possam te conhecer melhor;

4. Ja se candidatou ou foi chamado? Parabéns! Vocé podera visualizar todas as vagas em que se cadastrou na area “Minhas Vagas”.
5. Sistema para apenas usuarios vinculados inscritos na ordem advogados ou estagiarios .

EMPRESA OU ESCRITORIO

Se vocé é uma empresa e deseja encontrar o profissional ideal para a sua equipe:

1. Clique em “Criar meu cadastro” na area "Empresa”;

2. Insira todos os dados solicitados para entrar no Programa e divulgar as vagas;

3. Apds se registrar no Programa, vé em “Cadastrar Uma Vaga” para divulgar uma oportunidade;

4. Divulgada a vaga, vocé podera acessar "Minhas Vagas” para ver os curriculos dos interessados.

5. Se vocé deseja encontrar profissionais disponiveis, acesse “Pesquisar Curriculos”. Vocé podera filtrar pela area de atuacéao e requisitos profissionais.

6. Se vocé encontrou um candidato que atenda o perfil da sua empresa, salve seu curriculo nos “Curriculos Favoritos” para ter sempre em méo o contato deste profissional.
7. Para oferecer vagas para estagiario, € necessario apresentar para a OAB a certidao.

Se tiver

divida, assista o video ivo abaixo ou clique aqui para baixar o mjre®

EMPRESA / ESCRITORIO

e-mail

ACESSAR ACESSAR

Criar meu cadastro | Esqueci minha senha Criar meu cadastro | Esqueci minha senha
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3) Apds se registrar no Programa, va no menu superior e clique na op¢do “Cadastrar Uma
Vaga”. Preencha os campos abaixo para divulgar uma oportunidade de estagio ou emprego em

sua empresa/escritorio.
ATUALIZADOS

Evite desinformac&o e problemas futuros
devido divergéncia em seu cadastro na OAB,
mantenha suas informagdes atualizadas.

ESTAGIO E EMPREGO

HOMe » Estigio = Emprega » Vagas » Cadastrar

PESQUISAR CURRICULOS CURRICULOS FAVORITOS CURRICULOS CONVIDADDS MINHAS VAGAS CADASTRAR UMA VAGA ADVOBADOS VINCULADOS

CADASTRAR VAGA

FAIXA SALARIA:

Faixa salarial

ESCOLARIDADE DESEJADA:

Esolaridade desejada v

CARGA HORARIA:

Carga horaria

4) Divulgada a vaga, vocé podera acessar “Minhas Vagas” para ver os curriculos dos
interessados em preenché-la ou editar a descricdo, caso seja necessario.

ATUALIZADOS

Evite desinformagéo e problemas futures

devido divergéncia em seu cadastro na OAB,
mantenha suas informagées atualizadas.

EST EMPREGO

Home » Estégio e Emprego » Vagas

PESQUISAR CURRICULOS CURRICULOS FAVORITOS CURRICULOS CONVIDADDS MINHAS VAGAS CADASTRAR UMA VAGA ADVOGADOS VINCULADOS

MINHAS VAGAS

EMPRESA LTDA - AUXILIAR

Faixa Salarial: 500,00
Escolaridade Desejada: Superior pleto
Nivel Profissional: Estagiério

Areas de Atuagao: Administrativo / Ambiental / Civil / Contratual / Imobilidrio / Previdencidrio / Regulatério / Societério
Data de Cadastro: 11/01/2017 15:11:45

Data de Expiragao: 10/02/2017

Candidatos: 1

Vaga para: Auxiliar
Status da vaga: EXPIRADA

‘ &2 CURRICULOS CADASTRADOS + DEFINIR COMO PREENCHIDA
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5) Se vocé deseja encontrar profissionais disponiveis, acesse “Pesquisar Curriculos”. Vocé
podera filtrar pela area de atuacdo e requisitos profissionais. Nessa drea além de consultar os

ESTAGIO E EMPREGO

Home » Estagio e Emprego » Pesquisar cumriculos

CURRICULOS CURRICULOS FAVORITOS CURRICULOS CONVIDADOS MINHAS VAGAS CADASTRAR UMA VAGA ADVOGADOS VINCULADOS

PESQUISAR CURRICULOS

S6 conseguira ver os dados pessoais do= candidatos apos estes se candidatarem a sua vaga disponibilizada ou a empresa realizar o convite a vaga e o candidato aceitar.

4, FILTRAR POR AREA DE ATUAGAQ

045 carriculo(s).

ESTAGIO E EMPREGO

Home » Estagio e Emprego » Clrriculos » Clrriculos favoritos

PESOUISAR CURRICULOS CURRICULOS FAVORITOS CURRICULOS CONVIDADOS MINHAS VAGAS CADASTRAR UMA VAGA ADVOGADOE VINCULADOS

FAVORITOS

S6 conseguira ver os dados pessoais dos candidatos apés estes se candidatarem a sua vaga disponibilizada ou a empresa realizar o convite a vaga e o candidato aceitar.

AINDA NAO EXISTE NENHUM CURRICULO FAVORITO. PESQUISE DENTRE 0S USUARIOS CADASTRADOS PARA FAVORITAR ALGUNS.

6) Se vocé tiver uma vaga em aberto e encontrar um curriculo que atenda a area de atuacao
desejada, vocé pode convidar o estudante/advogado para se candidatar ao preenchimento da
mesma. Basta acessar o curriculo e selecionar a vaga. Apds isso, os curriculos serdo salvos em
uma lista que pode ser visualizada na aba “Curriculos Convidados”.

ESTAGIO E EMPREGO

HOME » Estagio  Emprego » Convites para Vagas

PESQUISAR CURRICULOS CURRICULOS FAVORITOS CURRICULOS CONVIDADOS MINHAS VAGAS CADASTRAR UMA VAGA ADVOGADOS VINCULADOS

CON\ TES PARA VAGAS

S6 conseguira ver os dados pessoais dos candidatos ap6s estes se candidatarem a sua vaga disponibilizada ou a empresa realizar o convite a vaga e o candidato aceitar.

Confira abaixo a lista de todos os convites enviados:

ABRAAO FERNAND...

Auxiliar
Convidado em 12/01/2017 17:02:48
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OBSERVACOES :

1) E importante que a empresa/escritério esteja sempre com a certido atualizada no nosso
sistema, caso contrario ndo conseguira cadastrar nenhuma vaga. Para atualizar a certidao,

~on

acesse a area de meus dados, anexe o documento atualizado no campo “certiddao” no final da

pagina e clique em “cadastrar”.

Subsecéo Bem-vindo(a). E* T
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AREAS DE ATUAGAO

Selecione todas as dreas de atuagdo da sua empresa:

O [m} O O
ADMINISTRATIVO AMBIENTAL CIVIL COMERCIAL CONSUMIDOR CONTRATUAL IMOBILIARIO INTERNACIONAL
[m} O [m} O O [m}
FAMILIA E SUCESSOES PENAL PREVIDENCIARIO REGULATORIO SOCIETARIO TECNOLOGIA DA INFORMAGAO TRABALHISTA TRIBUTARIO

TS AR BTG

LOGOTIPO:
Nenhum arquivo selecionado.
CERTIDAO:
Nenhum arquivo selecionado.

CADASTRAR

2) A vaga de estagio/emprego tem uma data limite para preenchimento de 30 dias, apds esse
prazo a empresa pode prorroga-lo uma Unica vez e o limite para preenchimento se estende
por mais 30 dias.

3) Na area de “advogados vinculados” é possivel cadastrar todos os profissionais que
trabalham para vocé. A partir desse cadastramento, eles serdo liberados pedir diligéncias no
nome da sua empresa/escritorio.

ESTAGIO E EMPREGO

Home » Estagio & Emprego » Advogados vinculados

PESQUISAR CURRICULOS CURRICULOS FAVORITOS CURRICULOS CONVIDADOS MINHAS VAGAS CADASTRAR UMA VAGA ADVOGADOS VINCULADOS

ADVOGADOS VINCULADOS

4) Se caso as regras descritas acima nao forem cumpridas, o usudrio ficard bloqueado e ndo
podera acessar os servicos do programa Estagio e Emprego até ser liberado novamente.



